
Утверждено приказом директора 

 МАОУ Лицей ИГУ г. Иркутска 

 от 18.04.2025 № 01-06-66/5 

Порядок и основания перевода, отчисления  учащихся 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 “Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности”, Порядком применения к учащимся и снятия с учащихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185, Уставом Лицея МАОУ Лицей ИГУ г. 

Иркутска (далее – Лицей). 

1.2. Порядок и основания перевода и отчисления учащихся (далее – Порядок) 

принимается путем его утверждения приказом директора Лицея, с учетом мнения Совета 

Лицея, педагогического совета Лицея.  

1.3. Изменения и дополнения к Порядку принимаются в составе новой редакции 

Порядка в установленном пунктом 1.2. порядке. После принятия новой редакции Порядка 

предыдущая редакция утрачивает силу.  

1.4. Порядок регламентирует основания, процедуру и условия осуществления 

перевода и отчисления учащихся Лицея. 

1.5. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или отчисления 

учащегося могут быть направлены в письменной или электронной форме с использованием 

сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных 

информационных систем.  

2. Порядок и основания перевода учащихся 

2.1. Учащиеся 5-8, 10 классов, освоившие в полном объеме соответствующую 

образовательную программу учебного года, успешно прошедшие промежуточную 

аттестацию, переводятся в следующий класс в соответствии с Порядком текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации учащихся Лицея. Учащиеся, не прошедшие 

промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие академическую 

задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

2.1.1 Перевод учащихся в следующий класс, в том числе условно, утверждается 

приказом директора Лицея на основании решения педагогического совета. 

2.2. Перевод учащегося в параллельный класс возможен при наличии свободных 

мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.2.1. Перевод учащихся в параллельный класс осуществляется по заявлению 

совершеннолетнего учащегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

учащегося либо несовершеннолетнего учащегося, имеющего основное общее образование, 

при наличии письменного согласия родителя (законного представителя). 



2.3. Перевод учащихся из одной учебной подгруппы в другую в одном классе Лицея 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии 

свободных мест в подгруппе и лишь в интересах учащегося. 

2.3.1. Перевод учащихся из одной учебной подгруппы в другую в одном классе 

Лицея, утверждается приказом директора Лицея на основании заявления родителей 

(законных представителей). 

2.4. Перевод учащихся на другую форму обучения (очную, очно-заочную, заочную) 

осуществляется по заявлению совершеннолетнего учащегося, родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего учащегося либо несовершеннолетнего учащегося, 

имеющего основное общее образование, при наличии письменного согласия родителя 

(законного представителя). 

2.5. При реализации основных образовательных программ и дополнительных 

образовательных программ в сетевой форме зачисление в образовательную организацию-

участника осуществляется путем перевода в указанную организацию без отчисления из 

Лицея по заявлению совершеннолетнего учащегося, родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего учащегося либо несовершеннолетнего учащегося, имеющего 

основное общее образование, при наличии письменного согласия родителя (законного 

представителя). 

3. Порядок и основания отчисления учащихся  

3.1. Отчисление учащихся возможно по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации: 

- В связи с получением основного общего образования или среднего общего 

образования; 

- досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ. 

3.2. При отчислении учащихся в связи с получением основного общего образования 

или среднего общего образования, на основании результатов государственной итоговой 

аттестации и решения педагогического совета, директор Лицея или уполномоченное им 

лицо издает приказ об отчислении учащегося и выдаче ему аттестата. Учащимся, успешно 

прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдается  документ об образовании,  

подтверждающий получение общего образования следующего уровня: 

1) основное общее образование (подтверждается аттестатом об основном общем 

образовании); 

2) среднее общее образование (подтверждается аттестатом о среднем общем 

образовании). 

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

совершеннолетнего учащегося или  родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося осуществляется на основании заявления.  

3.3.1. В заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 



3.3.2. На основании заявления совершеннолетнего учащегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке 

перевода Лицей в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает 

распорядительный акт об отчислении учащегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 

населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

3.3.3. Лицей в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает 

совершеннолетнему учащемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего учащегося следующие документы: 

а) личное дело учащегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки 

по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), 

заверенную печатью Лицея и подписью директора (уполномоченного им лица). 

3.4. При отчислении учащегося в связи с изменением формы обучения и переходом 

на семейную форму обучения или самообразование, Лицей уведомляет родителей о 

необходимости проинформировать об этом выборе Департамент образования города 

Иркутска в течение 15 календарных дней с момента утверждения приказа об отчислении 

учащегося из Лицея в связи с переходом на семейное образование или самообразование не 

менее чем за 15 календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход 

на семейное образование или самообразование. 

3.5. Отчисление несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет, из Лицея, в качестве меры дисциплинарного взыскания применяется за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков. Отчисление несовершеннолетнего учащегося 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 

воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на 

других учащихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. Отчисление несовершеннолетнего 

учащегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее 

примененных к учащемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры 

дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

3.5.1. Решение об отчислении несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства.  

3.5.2. Лицей обязан незамедлительно проинформировать Департамент образования 

города Иркутска об отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания.  

3.6. Отчисление учащегося из Лицея утверждается приказом директора Лицея.  
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